
TECNICO SPECIALIZZATO IN AMMINISTRAZIONE PICCOLA E
MEDIA IMPRESA

A CHI È RIVOLTO

DESTINATARI Disoccupati maggiori di 18 anni
(programma GOL)
TITOLO DI STUDIO Diploma quinquennale o
professionale
QUANDO

INIZIO CORSO Novembre 2022
ORARIO Diurno

GRATUITO CERTIFICAZIONE FINALE
Specializzazione 1000 ORE STAGE

400 ore

DETTAGLI

La figura professionale formata possiede le competenze per intervenire nei processi amministrativi aziendali relativi alle
procedure contabili e all'amministrazione del personale. Assolve ai principali adempimenti IVA, gestisce le rilevazioni contabili e
le scritture accessorie, collabora alla redazione del bilancio di esercizio, elabora dati e documentazione richiesta dalle norme e
dalle leggi che regolano il rapporto di lavoro, avvalendosi di software gestionali dedicati.

AREE FORMATIVE

Simulazione di impresa, Amministrazione del personale, Gestione fatturazione
ed IVA, Tecniche contabili per il bilancio

Accoglienza - Orientamento, Informatica e digitale, Igiene e sicurezza, Sviluppo
sostenibile, Parità e non discriminazione, Qualità ed organizzazione aziendale

STRUMENTI E RISORSE
Laboratorio di Simulazione. Laboratorio informatico con utilizzo software specifici
(PC e stampanti collegati in rete, S.O. Windows e Suite Microsoft). Manuali
contabili, giornali e riviste specialistiche.

E DOPO?

Può inserirsi all'interno del servizio
amministrativo-gestionale di aziende medio-
piccole di qualunque settore.

DATA AGGIORNAMENTO
Settembre 2022

STATO ATTIVAZIONE
Corso iniziato

STATO FINANZIAMENTO
Approvato in attesa di finanziamento

ISCRIZIONI ENTRO
Fino ad esaurimento dei posti disponibili (max
16 persone)

I corsi sono rivolti a persone di entrambi i sessi

ASTI Via Testa, 89

C. MECCANOGRAFICO: ATCF00500L
www.asti.casadicarita.org

/casadicaritaAsti/
centro.asti@casadicarita.org  800.53.91.75

Per maggiori informazioni relative a modalità di ammissione, numero di partecipanti, ulteriori dettagli su durata e orario o specifiche sui bandi, consultare il sito


